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Termo de Referéncia

Contratacao de Consultoria para Secretaria Executiva do I Encontro
de Psicélogos(as) Negros(as) e Pesquisadores(as) sobre Relagoes
Interraciais e Subjetividade no Brasil (Psinep)

1 - Antecedentes

Entre os dias 13 e 15 de outubro de 2010, sera realizado na Universidade de Sao Paulo
— USP, o | Encontro Nacional de Psicologos(as Negros(as) e Pesquisadores(as) sobre
Relagdes interraciais e subjetividade no Brasil (PSINEP), que esta sendo organizado,
pelo Centro de Estudos das Relagdes de Trabalho e Desigualdades (CEERT), Centro de
Estudos e Defesa do Negro do Para (CEDENPA), pelo Conselho Nacional de Promocgdo
da Igualdade Racial (CNPIR/SEPPIR), entre outras organizacGes, e apoiado pelo Fundo
de Desenvolvimento das Nag¢des Unidas para a Mulher - UNIFEM Brasil e Cone Sul —
parte da ONU Mulheres.

O Encontro visa proporcionar um espaco de debates, onde serdo apresentados
estudos e trabalhos desenvolvidos sobre a questao racial na perspectiva da psicologia
com recorte de género. Tem-se o objetivo de formular um plano de ac¢do visando a
ampliacdo das linhas de pesquisa e trabalhos relacionados a tematica e definir
estratégias de atuacdo no que diz respeito a questdo racial/género e psicologia..

Tendo em vista a dimensdo do evento, serd necessaria a contratacdo de consultoria
especializada para secretariar a organizagao do Encontro.

2 - Objetivo

Contratacdo de consultoria para secretariar a organizacdo do evento, sistematizando e
coordenando toda a parte logistica prévia, durante e posterior ao Encontro.

3- Atividades
O/a consultor/a contratado/a devera realizar as seguintes atividades:

= Contatar envolvidos no processo de organizacdo do evento (apoiadores,
instituicOes, interessados no evento), etc.
= Organizar correspondéncias (envio, recebimento e arquivamento)
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= Elaborar de documentos (relatérios, oficios, cadastro, etc.)

= Participar na organizacdo dos eventos preparatorios

= Agendar e participar de reunides

= Elaborar plano de acdo

= Elaborar relatério de atividades desempenhadas

= Elaborar materiais de divulgacao

= Apoiar a divulgacdo do evento

= Visita ao local de realiza¢do do evento

= Organizar a logistica de realiza¢cdo do evento

= Vivéncia em atividades, tais quais: atendimento telefénico; reserva de
passagens aéreas; servigos bancarios; agendamento de reunides, entre outras

4 - Produtos esperados

1. Relatédrio de atividades de apoio a organizagao do evento, contendo: cadastro
de participantes, apoiadores, instituicdes representantes da categoria, redes
sociais, redes movimento negro, veiculos de comunicacdo; coépias das
correspondéncias do encontro e plano de trabalho elaborado; relato da
assessoria aos eventos preparatorios do | PSINEP; relato do controle e
atualizacdo do site do Encontro; lista de inscricdo de participantes, inscricdo de
trabalhos, oficinas; relatdrio da Il Reunido Presencial da Comissao Organizadora

2. Relatdrio descritivo da organizacdo logistica do evento, contendo:
correspondéncias enviadas a convidados, apoiadores, parceiros; relato do
controle logistico em relacdo aos convidados: contato, convite, emissdo de
passagens, reserva de hotéis, deslocamento; relato de acompanhamento e
atualizacdo da programacado no site; relato da organizacao logistica do encontro
e da coordenacdo das atividades durante o encontro: credenciamento,
programacao, registro.

= Relatério descritivo/analitico com a sistematiza¢do do historico do evento
realizado, contendo: sistematizacdo das noticias (midia) veiculadas sobre o
Encontro; sistematizacdo dos trabalhos apresentados no | PSINEP; organizacao
do conteldo do CDRoom do | PSINEP; publicizacdo dos resultados do | PSINEP
de acordo com as deliberacdes da Plenaria do Encontro; relato da organizacao
de toda documentacdo do Encontro.

5 - Periodo da contratagao

A contratacdo serd pelo periodo de 06 meses a contar da data da assinatura do
contrato.
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6. Local de trabalho

A consultoria contratada devera residir em S3o Paulo (capital). No caso de consultores
residentes em outras localidades, informamos que as despesas com deslocamento,
bem como gastos com moradia deverdo ser custeadas pelo/a consultor/a
contratado/a, ndo sendo, portanto, ressarcida nenhuma despesa pelo UNIFEM.

7 - Condigdes de pagamento

O pagamento serda efetuado, pelo UNIFEM, mediante entrega do produto. O
desembolso serd feito em aproximadamente 07 dias Uteis apds a aprovacdo do
produto apresentado.

8 - Requisitos

® Graduagdo em Psicologia.

e Atuacdo clinica e social na tematica étnico-racial e de género.

e Dominio do Pacote Office;

e Dominio de internet;

® Boa redacdo com excelente comunicacdo verbal e escrita, comprometimento,
dinamismo, responsabilidade, confidencialidade.

9 - Insumos

O material de consumo, passagens e diarias para viagens, caso sejam necessarias,
serdo providenciados e disponibilizados pela Comissdao Organizadora do Evento.

10 - Envio de propostas

Os/as interessados/as devem enviar sua proposta de custo total da consultoria e
curriculo até 8 de setembro de 2010 para o enderegco eletronico
danielle.valverde@unifem.org especificando no assunto da mensagem: secretaria

executiva. Serdao validadas as candidaturas que apresentarem o formuldrio Personal
History Form.

Brasilia, 2 de Setembro de 2010.



